
 

Leitfaden 
Tipps und Tricks zum Pfarreiblatt 

 

Einsendung: Fliesstext separat, Foto separat, Quellenangaben von Text und Bild. 
 

Aus Platzgründen können Texte gekürzt werden, dies obliegt der Entscheidung des Redaktionsteams. 

Fotos werden verwendet, wenn genügend Platz vorhanden, die Auflösung gut und die Bildquelle vorhanden ist.  

Zu jedem Bild gehört eine Bildlegende. 

 

Redaktionsschuss unbedingt beachten, er ist in jedem Pfarreiblatt publiziert. Meist ist das Datum um den 10. 

des Vormonats. Ab diesem Datum steht unser Layout und spätere Beiträge können nicht mehr berücksichtig wer-

den. 

 

Flyer: werden von euch liebevoll gestaltet. Die Übernahme ins Pfarreiblatt ist oft aus Platzgründen nicht möglich 

oder die Flyer entsprechen nicht den Layoutvorgaben. Text mit separatem Bild ist besser. 

 

Vorgaben für ein einheitliches Erscheinungsbild 

Thema Richtig vermeiden 

Betrifft Pfarrei Pfarrei Hitzkirch Keine Angaben 

Reihenfolge Titel (Anlass) Datum, Zeit, Ort 

Text 

Die Feier findet am 2.11.23 statt. 

Wir begrüssen Sie ab 19.00 Uhr… 

Datum 2. November 02. November 

02.11.23 

Jahreszahl Weglassen, wenn der Anlass im 

gleichen Jahr stattfindet, 

2. November 2023 

Zeitangabe 4-stellig ohne Uhr 09.00 / 12.00 9.00 / 12.00 Uhr 

Beträge / Kosten Fr. FR/ CHF / Franken / FRANKEN 

Telefonnummer 041 919 69 69 Tel. Telefon, Natel, Mobil 079… 

Webseite www.beispiel.beispiel.ch Webseite: www.beispiel.bei-

spiel.ch 

Autor / Bildquelle Text: Erika Mustermann 

Bild: Max Mustermann 

Ohne Angaben 

= keine Veröffentlichung 

Fotos Hochaufgelöst JPG 

mindestens 1000 Pixel 

Im Text eingefügt, PDF, Fotos vom 

Internet (Nutzungsrecht!) 

Geschlechtersprache Lektor:innen LektorInnen / Lektoren und Lekto-

rinnen / Lektor/innen / Lektor*innen 

Text Als Fliesstext im Word Zeilenumbrüche, Formatiert 

Textlänge Mitteilungen 150 – 250 Zeichen Mehr als 250 Zeichen 

Textlänge Beiträge, Berichte 200 – 1500 Zeichen Mehr als 1500 Zeichen 

Textinhalt Kurze, klare Sätze ohne Floskeln Z.B. Wir freuen uns auf euch. 

Alle sind herzlich eingeladen… 

… sehr schöner, spannender, krea-

tiver Abend. 

 

Wir sind zuversichtlich, dass dieser Leitfaden hilft, dass unser Pfarreiblatt ein attraktives Mitteilungsblatt wird. 

Fragen? Dann sind wir selbstverständlich für euch da. 

 

Redaktionsteam Pfarreiblatt 

http://www.beispiel.beispiel.ch/
mailto:xy@beispiel.ch
mailto:xy@beispiel.ch


 

 

Textlänge Beispiel, ohne diesen Titel 

 

Ein Text mit 199 Zeichen, ohne zusätzliche Zeilenumbrüche und Formatierungen sieht ungefähr so aus. Dieses 

Beispiel kann helfen, die Textlänge abzuschätzen. Der Inhalt dieses Text ist nicht relevant. 

 

 
 

 

Und ein weiteres Beispiel inkl. diesem Titel mit 1042 Zeichen 

Licht und Schatten – Hand in Hand 
Unsere Verstorbenen 
 
Im christlichen Glauben erleben wir die Verbindung über den Tod hinaus. Die Erinnerung und das Andenken ha-
ben einen eigenen Platz im Leben der christlichen Gemeinschaft. Mit Ihnen beten wir darum, dass Sie die Kraft 
Gottes spüren, den Schmerz der Trennung tragen und mit Zuversicht in die Zukunft schauen können. Die Tage 
von Allerheiligen und Allerseelen sind Gedenktage für unsere lieben Verstorbenen. In den Totengedenkfeiern 
von Allerheiligen am Mittwoch, 1. November, um 15.00 gedenken wir der Verstorbenen unserer Pfarreien jeweils 
in der Pfarrkirche der entsprechenden Pfarrei (siehe auch Seite 4). 
Zu diesen Feiern laden wir Sie im Namen des Seelsorgeteams herzlich ein. Einem schönen Brauch entspre-
chend nennen wir die seit November 2022 Verstorbenen namentlich und zünden für jede/n eine Kerze an, wel-
che Sie nach dem Gottesdienst zum Grab tragen oder nach Hause nehmen dürfen. 
Daniel Unternährer, 
Diakon/Pastoralraumleiter 
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